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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

I. Zamawiający
PUBLICZNE PRZEDSZKOLE W NADARZYNIE, 05-830 NADARZYN,  Ul. SITARSKICH 2 

REGON  013000292

Telefon/fax: 22  729 81 70
II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r., poz. 136),

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2015r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2254).

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie w podziale na części:

Część 1 - Dostawa mięsa, drobiu i wędlin do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie zgodnie z formularzem  asortymentowo cenowym. 

CPV: 15110000-2  mięso; 151120000-6 drób; 15131130-5 wędliny 

Mięso, drób i wędliny powinny być dostarczane w zamkniętych opakowaniach lub pojemnikach plastikowych z pokrywami, posiadającymi stosowne atesty, czystych i  nieuszkodzonych. Mięso  musi  być świeże, najwyższej jakości, przewożone zgodnie z wymogami HACCP i warunkach  spełniających  wymogi  sanitarno - epidemiologiczne. Częstotliwość dostaw - codziennie do godz. 8.00.
Część 2 - Dostawa produktów mrożonych do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie zgodnie z formularzem asortymentowo cenowym.

CPV: 15896000-5 produkty mrożone

Warzywa i produkty mrożone powinny być dostarczane w zamkniętych opakowaniach lub pojemnikach, posiadającymi  stosowne  atesty,  bez  oznak  rozmrożenia. Opakowania  nie  powinny  wykazywać oznak uszkodzeń mechanicznych. Transport powinien odbywać się zgodnie  z  wymogami  HACCP i  przepisami  sanitarno- epidemiologicznymi. Częstotliwość dostaw - 1 x w tygodniu do godz. 9.00 lub wskazanej w zamówieniu, o którym mowa w ust.4.
Część 3 – Dostawa ryby i przetworów rybnych do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie zgodnie z formularzem asortymentowo cenowym. 

CPV: 15220000-6  ryby mrożone, filety rybne pozostałe mięso ryb

Ryby mrożone powinny być dostarczane w zamkniętych opakowaniach lub pojemnikach, posiadającymi  stosowne  atesty, bez oznak rozmrożenia. Opakowania  nie  powinny wykazywać oznak  uszkodzeń mechanicznych. Transport powinien odbywać się zgodnie z wymogami HACCP i  przepisami  sanitarno- epidemiologicznymi. Częstotliwość dostaw - wg zamówienia, o którym mowa w ust.4.
Część 4- Dostawa pieczywa do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie zgodnie  z  formularzem asortymentowo  cenowym. 

CPV: 15811000-6  pieczywo

Pieczywo powinno być dostarczane w koszach plastikowych posiadających stosowne atest. Opakowanie  nie  powinno wykazywać oznak  uszkodzeń  mechanicznych i oznak  zabrudzenia. Towar musi być ułożony w koszach w  sposób  zabezpieczający go przed uszkodzeniem lub obniżeniem jakości zarówno pod względem wartości odżywczych jak też wartości organoleptycznych. Towar nie może wykazywać oznak nieświeżości lub zepsucia. Transport powinien odbywać się zgodnie z  wymogami  HACCP i sanitarno – epidemiologicznymi. Częstotliwość dostaw - codziennie do godz. 8.00.
Część 5 – Dostawa owoców i warzyw do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie zgodnie z formularzem  asortymentowo  cenowym.

CPV: 15300000-1  owoce, warzywa i podobne produkty

Owoce i warzywa powinny być świeże, bez  oznak zepsucia  i  pleśni. Powinny być  dostarczane w pojemnikach plastikowych bądź kartonowych posiadających stosowne atesty. Opakowanie nie powinno wykazywać oznak uszkodzeń mechanicznych. Pojemniki nie mogą posiadać oznak  zabrudzenia. Towar musi być ułożony w sposób zabezpieczający go przed uszkodzeniem lub  obniżeniem jakości pod względem wartości odżywczych. Częstotliwość dostaw - wg zamówienia, o którym mowa w ust.4.
Część 6 - Dostawa jaj do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie zgodnie  z  formularzem  asortymentowo  cenowym.

CPV: 03142500-3 jaja

Jaja klasy XL ekologiczne lub od kur wolno biegających. Przy każdej dostawie jaja muszą  posiadać dokumenty identyfikacyjne dla jaj konsumpcyjnych. Jaja muszą być przewożone zgodnie z  wymogami HACCP i  sanitarno - epidemiologicznymi. Częstotliwość dostaw - wg zamówienia, o którym mowa w ust. 4.
Część 7 – Dostawa  produktów mleczarskich  do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie  zgodnie  z  formularzem  asortymentowo cenowym.    

CPV: 155011000-3  produkty mleczarskie

Wszystkie produkty mleczarskie powinny być dostarczane w oryginalnych, nienaruszonych    opakowaniach zawierających oznaczenia fabryczne, tzn. rodzaj nazwę wyrobu, ilość, datę  przydatności  do  spożycia,  nazwę  i  adres  producenta. Przewożone zgodnie  z  wymogami  HACCP i  przepisami sanitarno- epidemiologicznymi. Dostarczane artykuły spożywcze musza przy każdej  dostawie posiadać wszystkie niezbędne dokumenty wymagane przepisami prawa w zakresie produktów żywnościowych.

Częstotliwość dostaw – codziennie do godz. 8.00.
Część 8 - Dostawa różnych produktów spożywczych, mącznych do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie zgodnie z formularzem asortymentowo cenowym.

CPV: 15800000-6  produkty spożywcze, mączne 

Artykuły spożywcze powinny być dostarczane w oryginalnych, nienaruszonych opakowaniach   zawierających oznaczenia fabryczne, tzn. rodzaj, nazwę wyrobu, ilość, datę przydatności  do  spożycia, nazwę i adres  producenta oraz inne oznakowania zgodne z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa żywnościowego. Dostarczane  artykuły spożywcze w zależności  od  ich  kategorii muszą  przy  każdej dostawie  posiadać  wszystkie  niezbędne  dokumenty wymagane przepisami prawa w zakresie produktów żywnościowych. Transport powinien  odbywać się zgodnie wymogami HACCP i  sanitarno –epidemiologicznymi. Częstotliwość dostaw – 2 x w miesiącu do godz. 9.00 lub wskazanej w zamówieniu, o którym mowa w ust. 4.
Część 9 - Dostawa soków owocowych i warzywnych do Publicznego Przedszkola w Nadarzynie zgodnie z  formularzem  asortymentowo- cenowym.

CPV: 15321000-4 soki owocowe;  15322000-1  soki warzywne

Soki owocowe i warzywne powinny być dostarczane w oryginalnych, nienaruszonych opakowaniach   zawierających oznaczenia fabryczne, tzn. rodzaj, nazwę wyrobu, ilość, datę przydatności  do  spożycia, nazwę i adres  producenta oraz inne oznakowania zgodne z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa żywnościowego. Dostarczane soki muszą  przy  każdej dostawie  posiadać  wszystkie  niezbędne  dokumenty wymagane przepisami prawa w zakresie produktów żywnościowych. Częstotliwość dostaw – 
2 x w miesiącu do godz. 9.00 lub wskazanej w zamówieniu, o którym mowa w ust.4.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera się w załącznikach asortymentowo-cenowych do niniejszej specyfikacji:

- dla Części 1 – załącznik nr 1/1

- dla Części 2 – załącznik nr 1/2

- dla Części 3 – załącznik nr 1/3

- dla Części 4 – załącznik nr 1/4

- dla Części 5 – załącznik nr 1/5

- dla Części 6 – załącznik nr 1/6

- dla Części 7 – załącznik nr 1/7

- dla Części 8 – załącznik nr 1/8

- dla Części 9 – załącznik nr 1/9

3. Wykonawca zapewni, że dostarczone artykuły spożywcze będą należytej jakości oraz, że będą dostarczone w oryginalnych, jednostkowych i nienaruszonych opakowaniach nie później niż w połowie okresu przydatności do spożycia przewidzianego dla danego produktu. 

4. Ilość każdorazowo dostarczanych artykułów żywnościowych i częstotliwość dostaw będzie wskazywana przez Zamawiającego w zamówieniu przekazanym faksem, drogą elektroniczną lub w formie pisemnej z maksymalnym 1-dniowym wyprzedzeniem przed wymaganą dostawą. Sprzedawca zobowiązuje się dostarczać każdorazowo zamawianą faktyczną ilość artykułów w terminie wskazanym w zamówieniu. Dostarczone artykuły nie zamawiane (tj. opakowania zbiorcze czy hurtowe, niezgodne z przedmiotem zamówienia) nie będą przez Zamawiającego przyjmowane. 

W sytuacji, gdy Wykonawca nie będzie dysponował określonym towarem, zobowiązany jest do powiadomienia o tym Zamawiającego co najmniej jeden dzień przed terminem dostawy i uzgodnić z Zamawiającym produkt zamienny, spośród produktów wymienionych w formularzu asortymentowo-cenowym.
5. Dostawy artykułów spożywczych odbywać się będą w dniach od poniedziałku do piątku z wyłączeniem wakacji z częstotliwością i w godzinach wskazanych w ust. 1 lub uzgodnionych z Zamawiającym.

6. Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo dostarczać zamówioną część przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego własnym transportem, na własny koszt i własne ryzyko, a przewóz artykułów będzie się odbywał zgodnie z wymogami HACCP i przepisami sanitarno-epidemiologicznymi.

7. Termin realizacji całego zamówienia: do 31.12.2016r. lub do wcześniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 2 ust.1 umowy.

8. W przypadku niewykonania rzeczowego zakresu przedmiotu umowy, co jest równoznaczne z niewyczerpaniem kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy (§ 2 ust.1 umowy) w terminie określonym w ust.5, dopuszcza się możliwość zmiany terminu umowy i realizację dostaw przez Wykonawcę do wyczerpania całego zakresu rzeczowego i finansowego określonego umową.

9. Dostarczane produkty winny spełniać wymagania określone w obowiązujących przepisach prawa dotyczących produkcji i obrotu żywności, a w szczególności: Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 594), wraz z przepisami wykonawczymi oraz Ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 678). 

IV. Oferty częściowe/wariantowe/zamówienia uzupełniające 

1. Dopuszcza się możliwość składania ofert, tak na całość zamówienia jak i ofert częściowych na poszczególne części od nr 1 do nr 9. Szczegółowy opis poszczególnych części zawierają załączniki nr 1/1-1/9 do oferty (formularze asortymentowo – cenowe). Zamawiający nie dopuszcza składania ofert, które nie obejmują wszystkich pozycji w danej części. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

V. Podwykonawstwo

1. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastąpi w Formularzu Oferty.

2. Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy, lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia Wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury, potwierdzającej wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy lub usługi.

VI. Terminy wykonania zamówienia: do 31.12.2016r.

VII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie Wykonawcy mają dostarczyć w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu (wykaz).
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: działalność stanowiąca przedmiot zamówienia nie wymaga posiadania szczególnych uprawnień wynikających z przepisów prawa.

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Zamawiający nie określa szczególnych wymagań.

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunku: Zamawiający nie określa szczególnych wymagań.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Zamawiający nie określa szczególnych wymagań.

1.2. Ocena sposobu dokonywania spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana wg formuły spełnia/nie spełnia w oparciu o złożone dokumenty. Nie spełnienie w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem z postępowania.

1.3. W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniany będzie ich łączny potencjał techniczny i kadrowy, łączne doświadczenie i wiedza oraz ich łączna sytuacja ekonomiczna i finansowa.

2. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie Wykonawcy mają dostarczyć w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na załączniku nr 2;

3.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art.24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający żąda następujących dokumentów:

1) oświadczenie o braku podstaw do  wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy pzp, sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 3;
2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

      Uwaga: Zgodnie z § 9 rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 27.12.2011 r. w sprawie ustroju i organizacji Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego (Dz. U. z 2011 r. Nr 297, poz.1760) samodzielnie pobrane wydruki komputerowe mają moc równoważną z mocą dokumentów wydawanych przez Centralną Informację. Warunkiem jest aby wydruki miały cechy określone w rozporządzeniu umożliwiające ich weryfikację z danymi zawartymi w KRS.

3) informacji składanej przez Wykonawcę na podstawie art.26 ust.2d ustawy o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, sporządzonej według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 albo lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy, aktualna na dzień składania ofert;


Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzieleniu w określonym terminie wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia czy zachodzą przesłanki wykluczenia wykonawcy.

3.2. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów za zasadach określonych w art.26 ust.2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust.3.1 pkt.1-2. 

4.1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust.3.1 pkt.2-4 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

4.2. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust.4.1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 
4.3. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

5. Wyżej wymienione dokumenty oraz uzupełnione dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę / osoby uprawnioną. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art.26 ust.2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów mają być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

6. Zgodnie z art.26 ust.3 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art.25 ust.1 ustawy, lub pełnomocnictw, albo którzy złożyli dokumenty zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
2) Umocowanie Pełnomocnika musi wynikać z treści pełnomocnictwa przedłożonego wraz z ofertą. Pełnomocnictwo powinno jednoznacznie określać postępowanie i precyzować zakres umocowania, musi też wymieniać wszystkich Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o zamówienie. Na dokumencie pełnomocnictwa, w imieniu poszczególnych Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, muszą podpisać się osoby, które są uprawnione do działania w imieniu poszczególnych Wykonawców. Pełnomocnictwo to powinno być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

3) Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.
8. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się wykonawców, którzy:

1) nie wykażą braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 Prawa zamówień publicznych,

2) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania z wyłączeniem czynności dialogu technicznego, o którym mowa w art.31a ust.1 lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

3) nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą,

4) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania,

5) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu,

6) należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz.331, z późn. zm), złożyli odrębne oferty, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia,

7) nie złożyli wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art.24 ust.2 pkt.5, oraz wykonawców, którzy nie złożyli listy, o której mowa w art.26 ust.2d ustawy,

8) który, w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych. Zamawiający nie wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.
9. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści siwz z zastrzeżeniem art.87 ust.2 pkt.3,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty z siwz, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty,
8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami
1. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

1a. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Każdy wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Pytania wykonawców muszą skierowane na adres: 

PUBLICZNE PRZEDSZKOLE W NADARZYNIE,  05-830 NADARZYN, UL.SITARSKICH 2 

na nr faksu  22 729-81-70; e-mail: przedszkole.nadarzyn@gmail.com
przekazane zamawiającemu zgodnie formą i sposobem postępowania określonym w ust.1.

3. Zamawiający udzieli niezwłocznie odpowiedzi, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Ewentualne przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienia. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez wskazania źródła zapytania oraz zamieści je na stronie internetowej.  

4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami
Osoby upoważnione ze strony zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami: 

MAŁGORZATA NOWAK – Dyrektor Przedszkola                                             

X. Termin związania ofertą

Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert. 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1.
Przygotowanie oferty

1)
Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2)
Koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty oraz uczestnictwa w przetargu ponosi składający ofertę.

3)
Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

  4)
Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. 

5)
Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne. Pełnomocnictwo(a) – w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z 
właściwego rejestru, powinno być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.
6)
Oferta powinna być złożona zgodnie z formularzem oferty – załącznik nr 1 i zawierać wypełnione formularze cenowe: dla Części 1 – załącznik nr 1/1i/lub dla Części 2 – załącznik nr 1/2  i/lub dla Części 3 – załącznik nr 1/3 i/lub dla Części 4 – załącznik nr 1/4 i/lub …. dla Części 9– załącznik nr 1/9 oraz wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

7)
Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

8)
Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 

9)
Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach.

10)      Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości  

            dekompletacji zawartości oferty. 

11)    Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

12)    Opakowanie z dyspozycją zmiany lub wycofania oferty musi być dodatkowo oznaczone słowami „Zmiana oferty” lub „Wycofanie oferty” i zostanie otworzone w pierwszej kolejności.

13)    Do dyspozycji zmiany lub wycofania oferty musi być dołączony dokument, z którego wynika, że osoba podpisująca dyspozycję wycofania oferty jest upoważniona do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku wątpliwości co do właściwie złożonej dyspozycji wycofania oferty, zamawiający otworzy ofertę.  

2. Zawartość oferty

1) Kompletna oferta musi zawierać:

a) Formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ,

b) Wypełnione formularze asortymentowo-cenowe stanowiące Załączniki od nr 1/1 do 1/9,
c) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ,
d) oświadczenie, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy pzp,
e) informacja składana przez Wykonawcę na podstawie art.24 ust.2d ustawy o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, sporządzona według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 albo lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy, aktualna na dzień składania ofert;
f) pozostałe dokumenty wymienione w ust. VII niniejszej SIWZ,
g) stosowne Pełnomocnictwo(a) – w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru,

h) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,

2) Zaleca się sporządzenie do oferty spisu treści dokumentów wchodzących w skład oferty.

3. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty
1. Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres:

PUBLICZNE PRZEDSZKOLE W NADARZYNIE, 05-830 NADARZYN,  Ul. SITARSKICH 2 

2. Oznakowane następująco: „Oferta na: Część … – DOSTAWA ARTYKUŁÓW SPOŻYWCZYCH DO PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA W NADARZYNIE PRZY Ul. SITARSKICH 2 – nie otwierać przed dniem  08.03.2016 r. do godz. 16.30”

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego:

PUBLICZNE PRZEDSZKOLE W NADARZYNIE, 05-830 NADARZYN,  Ul. SITARSKICH 2 

do dnia 08.03.2016r. do godz. 16.00 w sekretariacie.
Oferty złożone po terminie będą niezwłocznie zwrócone wykonawcom bez otwierania.

2. Miejsce otwarcia ofert:

PUBLICZNE PRZEDSZKOLE W NADARZYNIE, 05-830 NADARZYN,  Ul. SITARSKICH 2
w dniu 08.03.2016 r. o godz. 16.30.

3. Sesja otwarcia ofert

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji. 

Po otwarciu ofert przekazane zostaną następujące informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, którego oferta jest otwierana, cena i termin płatności faktury.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Należy wypełnić wszystkie pozycje w formularzach cenowych i formularzu oferty, obliczyć wartość każdej pozycji w formularzu cenowym, a następnie zsumować każdą część zamówienia. 

2. Zsumowane wartości każdej części należy przenieść do formularza oferty.

3. Podanie w jakiejkolwiek pozycji ceny „0 zł” spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art.89 ust.1 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.,  poz. 907 ze zm.) - „nieważna na podstawie odrębnych przepisów” tj. ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r. poz. 915.), chyba że istnieje możliwość poprawienia jako innej omyłki, o której mowa w art.87 ust.2 pkt 3 ustawy pzp .

4. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje. Zaokrąglenia należy dokonywać zgodnie z regułą matematyczną. 

5. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena może być tylko jedna. 

6. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).

XIV. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.

XV. Kryteria i sposób oceny ofert 

1. Kryteria oceny ofert:  

1) Cena ofertowa – 95%

2) Termin płatności faktury – 5%

2. Sposób obliczenia wartości punktowej oferty.

1) Wartość punktowa kryterium nr 1) – „cena” obliczona według wzoru:  

Cena najniższa / cena oferty badanej x 100 x 95 %

2) Wartość punktowa kryterium nr 2) – „termin płatności faktury” obliczona według wzoru:  

Termin płatności oferty badanej / najdłuższy zaoferowany termin płatności  x 100 x 5 %

UWAGA: Minimalny termin płatności 7 dni. Maksymalny termin płatności 30 dni. 

3) Wykonawca uzyska łączną liczbę punktów wynikającą z sumy punktów kryteriów nr 1) i 2). Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać oferta wynosi 100 pkt.  

3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o przedstawione powyżej kryteria oceny ofert. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym ofertom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z regułą matematyczną.

4. Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie omyłek:
1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem treści punktu 2), dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

2) Zamawiający poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegajace na niezgodności oferty z niniejszą SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3) Jeśli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt.2c, oferta zostanie odrzucona. Jeżeli Wykonawca nie udzieli żadnej odpowiedzi, to „milczenie” zostanie uznane za jego zgodę na poprawienie omyłki. 

4) Sposób poprawiania oczywistych omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny:

a)  w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar - jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową i dokonuje się obliczenia ceny,

   b)  w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia - jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, po sprawdzeniu obliczeń wg punktu a) przyjmuje się prawidłowe ceny za części zamówienia i dokonuje się obliczenia ceny,

c) jeżeli cenę podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

XVI. Informacja o formalnościach, jakie winny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest obowiązany do zawarcia umowy w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w ust. VIII pkt.1a SIWZ.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem ww. termin, jeżeli:

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego została złożona jedna oferta, 

2) nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczonego żadnego wykonawcy.   

3. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy na warunkach wynikających z SIWZ, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że w postępowaniu przetargowym złożona była tylko jedna oferta.

XVII. Zamawiający nie przewiduje pobierania zabezpieczenia  należytego wykonania umowy.

XVIII. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

XIX. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
XX. Warunki umowy

1.
Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który zaoferował najniższą cenę.

2.
O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi Wykonawcę. 

3.
Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

4.
Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

XXI. Środki ochrony prawnej

1. Informacje ogólne.

Wykonawcom, oraz innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu niniejszego zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane art. 180 p.z.p.

2. Środkami ochrony prawnej są:
a) odwołanie,

b) skarga do sądu.

3) Środki ochrony prawnej przysługują:

a) Wykonawcom,

b) innym osobom i organizacjom, o których mowa w art. 179 p.z.p.,

c) a w przypadku środka określonego w pkt. 2.b) również Zamawiającemu.

3. Odwołanie
1) Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy. 

2) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w ciągu 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.

3) Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania, w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Szczegółowo kwestie odnoszące się do odwołania przedstawione są w Rozdziale 2  u.p.z.p.

4. Skarga do sądu.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Szczegółowo kwestie dotyczące skargi do sądu uregulowane zostały w Rozdziale 3 u.p.z.p. 

XXII. Ogłoszenia wyników przetargu

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi  Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, określonym zgodnie z art.94 ust.1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w ust.1 pkt.1 na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń.

3. Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych.

XXII. Postanowienia końcowe - zasady udostępniania dokumentów 

1. Zasady udostępniania dokumentów 

1) Zamawiający udostępnia protokół lub załączniki do protokołu na wniosek.

2) Udostępnienie protokołu lub załączników odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) zamawiający udostępnia wskazane dokumenty na wniosek złożony zgodnie z formą porozumiewania się stron określoną w ust. VIII niniejszej SIWZ, 

b) może nastąpić poprzez wgląd w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku,  

c) zamawiający wyznacza termin i miejsce wglądu do dokumentów,

d) bez zgody zamawiającego, wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników, nie może 

samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert,

e) zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty,

f) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego 

  urzędowania.

3) Jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy, jest z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, zamawiający informuje o tym wnioskodawcę w wskazuje sposób, w jaki mogą być one udostępnione.

4) Zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół lub załączniki niezwłocznie. W wyjątkowych przypadkach, w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących badania i oceny ofert, zamawiający udostępnia oferty do wglądu lub przesyła ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie później jednak niż w dniu przesłania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o unieważnieniu postępowania.

2. Warunki zmiany umowy 

Zgodnie z art.144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnej zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w następujących okolicznościach:

1) zmiany wysokości podatku VAT, jeżeli w okresie obowiązywania umowy nastąpi zmiana przepisów podatkowych, 

2) jeżeli konieczność wprowadzenia takiej zmiany wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w ogłoszeniu o zamówieniu lub SIWZ.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.
ZATWIERDZAM:

Nadarzyn, 26.02.2016r.
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